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(CALEOL)

Déroulement de la CALEOL Hybride physique et en visio-conférence

En cas de tenue d’'une CALEOL au format hybride (physique et visio-conférence), une convocation pour
une réunion Teams est adressée aux membres souhaitant assister a la CALEOL en distantiel,
accompagnée d’un lien sécurisé

L'accés a la visioconférence par les membres et représentants invités est soumis a la connexion par un
mot de passe ou a l'autorisation d’accéder a la visioconférence via le filtre d’une salle d’attente.

La réunion via I'application TEAMS se déroule a la date et aux heures fixées dans la convocation. Seuls
les participants invités peuvent se connecter.

Le collaborateur en charge de la CALEOL partage son écran afin de permettre la visualisation par tous
de la CALEOL projetée. Les éléments nécessaires a la présentation du dossier sont projetés en vue
comparée et les participants peuvent également suivre la présentation depuis leur espace membre.

Chacun peut s’exprimer, indiquer ses observations, quel que soit son mode de participation et les
commentaires peuvent étre notifiés par le secrétaire de séance a la demande d’'un membre.

Les décisions se prennent oralement en séance et sont saisies, dans DEMATIMMO par le secrétaire de
séance sous l'autorité de sa présidence. Les décisions sont notifiées dans le proces-verbal édité en PDF
et signés en fin de séance par le Président et le secrétaire de séance.

Le compte rendu de la CALEOL est adressé par mail a I'ensemble des membres convoqués et les procés-
verbaux peuvent étre téléchargés via la plateforme avec un accés sécurisé.

Le service en charge de la gestion de la CALEOL s’assure que les membres qui se connectent a distance
ont un matériel adapté. Dans le cas contraire, les membres peuvent se regrouper dans les locaux de
I'agence qui gere les logements attribués pour assister a la CALEOL projetée via Teams et consulter au
besoin une tablette mise a disposition pendant la durée de la CALEOL, avec un accés sécurisé.
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